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INFORMATIONSFOLDER für Veranstalter 

Einleitung  
Durch eine Förderung des Familienreferates des Landes Oberösterreich ist es möglich, dass Veranstalter wie 
Familienbundzentren, Eltern-Kind-Zentren, Schulen, Kindergärten, Elternvereine, (gesunde) Gemeinden usw. 
kostengünstig Vorträge, Workshops und Elternschulen über den OÖ Familienbund buchen können.  
 
Die Abwicklung, Terminvereinbarung wie auch die Abrechnung der Referent*innen erfolgt über den OÖ 
Familienbund. 
 
Das Team vom OÖ Familienbund ist den Veranstaltern gerne bei der Organisation, Abwicklung und Bewerbung 
Ihrer Vorträge und Workshops behilflich. Hierfür werden Flyer und Plakate erstellt.  

Themenangebote 
Die Themenangebote sind vielfältig und im Bereich Elternbildung angesiedelt. 
Hier ein grober Themenüberblick: 
 

▪ Erziehungsthemen 

▪ Grenzen und Regeln 

▪ Erziehungskompetenz 

▪ kindliche Entwicklung 

▪ emotionale Entwicklung 

▪ Ängste 

▪ Gesundheit und Ernährung 

▪ Aggression, Mobbing, Gewalt 

▪ Verhaltensauffälligkeiten 

▪ Bewegungsmotivation 

▪ Schule und Lernen 

▪ Konfliktlösung 

▪ Kommunikation 

▪ Neue Medien 

▪ Pubertät 

▪ uvm

 
Eine PDF-Liste der angebotenen Themen ist online unter http://ooe.familienbund.at/de/bildung/vortrag-
buchen.html abrufbar. 

Rahmenbedingungen 

Dauer der Veranstaltungen 

▪ Ein Vortrag dauert 1,5 Stunden inklusive Diskussionszeit (ca. 30 Minuten). 

▪ Ein Workshop dauert 3 Stunden. 
 

Teilnehmer*innenliste und Teilnahmegebühren 

Der Veranstalter erhält vor dem Termin eine Teilnehmer*innenliste und Feedbackbögen, die von den 
Teilnehmer*innen ausgefüllt werden. 
 
Die Teilnahmegebühren betragen pro Teilnehmer/in (Elternpaare mit Familienkarte bezahlen nur 1x): 
 

▪ € 2 pro Vortrag   ▪ € 4 pro Workshop  
(bei Workshop-Reihen werden pro Termin € 4 eingehoben) 

 

http://ooe.familienbund.at/de/bildung/vortrag-buchen.html
http://ooe.familienbund.at/de/bildung/vortrag-buchen.html
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Nach der Veranstaltung werden die Teilnehmer*innenliste (im Original) und Feedbackbögen an den OÖ 
Familienbund z.H. Martina Grabner übermittelt. Die Teilnahmegebühren werden vom Veranstalter vor Ort 
kassiert und können vom Veranstalter einbehalten werden. 
 

Kursbegleitung 

Eine Kursbegleitung kann bei mehrgliedrigen Veranstaltungen pauschal mit 25 € pro Termin abgerechnet 

werden. Die Kursbegleitung ist für die inhaltliche Überleitung und die Zusammenfassung der zuletzt 

abgehandelten Themen zuständig. Der Veranstalter stellt dem OÖ Familienbund die Kursbegleitung in 

Rechnung. 

 
Voraussetzungen: 

- mind. 2, max. 6 Termine  

- Unterschiedliche Referenten  

 

Mindestteilnehmer:innenzahl 

 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

Elternbildungsgutscheine 

Die Veranstaltung muss auf der Homepage www.familienkarte.at angemeldet werden. Wenn der Veranstalter 
kein Konto auf www.familienkarte.at hat, so wird die Veranstaltung vom OÖ Familienbund angemeldet. Die 
abgegebenen Elternbildungsgutscheine werden gemeinsam mit der Teilnehmer*innenliste an den OÖ 
Familienbund z.H. Martina Grabner gesendet. Das eingelöste Elternbildungsguthaben wird dem Veranstalter 
mit Hilfe des Rechnungsformulars auf sein Konto überwiesen. 
 
 
 
 
 
Die Elternbildungsgutscheine können auch vom Veranstalter selbständig auf der Familienkarte angemeldet 
und somit auch eigenständig abgerechnet werden. 
 

Gestaltung von Werbematerial  

Gerne gestalten wir auch Flyer zu den Veranstaltungen, die mit der Post zugesandt werden. 
 
Hierfür werden 4-6 Wochen vor dem Termin per E-Mail Musterflyer versendet (siehe Beispiel im Anhang). 
Diese müssen vom Veranstalter kontrolliert und freigegeben werden! 
 
Mögliche Größen: A3, A4, A5 
 
Gerne wird auch das LOGO des Veranstalters dem Flyer beigefügt. 
 
Sollten selbständig Werbematerialien angefertigt werden, bzw. die Termine in Programmheften angekündigt 
werden, ist es die Pflicht des Veranstalters das LOGO des Familienreferates und das des OÖ Familienbundes 
anzugeben.  

Die Mindestteilnehmer*innenzahl beträgt 8 Personen.  
Der zweite Elternteil bezahlt bei Vorlage der Familienkarte ausnahmslos keinen Teilnahmebetrag. 

 

Bei Nichteinhaltung der Rahmenbedingungen können die Referent*innenkosten 
NICHT übernommen werden. 

Bei Unklarheiten wenden Sie sich bitte an den OÖ Familienbund. 
 

Die Verantwortung über die Gültigkeit und Unversehrtheit der Gutscheine trägt der Veranstalter. 
Abgelaufene Gutscheine werden nicht akzeptiert und somit in Rechnung gestellt. 

 

http://www.familienkarte.at/
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Die LOGOs werden gerne im Bildformat per E-Mail zugesandt.  

Terminbuchung 
Die Terminbuchungen müssen über den OÖ Familienbund erfolgen. Der Veranstalter meldet sich beim OÖ 
Familienbund mit der Angabe ihres Wunschthemas und Terminvorschlägen. Diese leitet der OÖ Familienbund 
an die Referentin / den Referenten weiter. Ist ein Termin fixiert, erhalten beide Parteien eine Bestätigung und 
den Kontakt der jeweils anderen Partei.  
 
Benötigte Angaben für eine Buchungsanfrage: 
 

▪ Thema 

▪ Ob es ein Vortrag, Workshop oder Workshopreihe sein soll 

▪ Referent/in 

▪ 2-3 Terminwünsche (Datum UND Uhrzeit!) 

▪ Veranstaltungsort (vollständige Adresse) 

▪ Adresse des Veranstalters (wenn abweichend vom Veranstaltungsort) 

 
Es gibt oberösterreichweit keine Kilometereinschränkung für Referent*innen. Es können beliebig viele 
Veranstaltungen von einem Veranstalter gebucht werden. 
 
Weitere benötigte Informationen: 
 

▪ Ansprechperson/Zuständige: Tel. und Email 

▪ Elternbildungsgutscheine? Wer meldet sie an? Veranstalter oder OÖ Familienbund 

▪ Flyer? Ja / Nein 
Ja: Wenn vorhanden bitte Ihr LOGO dem OÖ Familienbund (siehe Kontakt im Anhang) übermitteln 
sowie gewünschter Stückzahl und Größen (A5, A4, A3) angeben. 
 

Die Referent*innenstellen ihr Honorar dem OÖ Familienbund in Rechnung.  
Dem Veranstalter entstehen somit KEINE Kosten für die Referent:innen! 
 

 
Falls Sie als Veranstalter doch einmal einen Termin direkt mit einer Referentin/einem Referenten vereinbaren, 
muss dennoch beim OÖ Familienbund angefragt werden, ob dieser den Termin und somit die 
Honorarabrechnung des Referenten / der Referentin übernehmen kann! 

Verantwortlichkeiten des Veranstalters  

▪ Einhaltung der Mindestteilnehmer*innenzahl (8 Personen) 

▪ Führen der Teilnehmer*innenliste 

▪ Einnahme der Teilnahmegebühren 

▪ Ausgabe der Feedbackbögen.  

Ist der OÖ Familienbund nicht in Kenntnis eines Termins, kann der Vortrag /Workshop nicht über die 
Förderung des Familienreferates abgewickelt werden und somit dem OÖ Familienbund keine Spesen in 

Rechnung gestellt werden. 

Honorarforderungen der Referent*innen fallen dann auf den Veranstalter zurück! 
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▪ Zeitnahe Übermittlung der Teilnehmer*innenliste, Feedbackbögen und eventuellen 
Elternbildungsgutscheinen  

an Martina Grabner: martina.grabner@ooe.familienbund.at 

▪ Zeitnahe Zusendung des ausgefüllten Rechnungsformulars, wenn die Elternbildungsgutscheine vom 
OÖ Familienbund angemeldet wurden 

▪ Freigabe der Flyer! (Bitte ca. 3 Wochen vor dem Termin nachfragen, wenn kein Musterflyer per E-
Mail übermittelt wurde) 

▪ Bei eigenständiger Gestaltung von Werbematerialien: LOGOS vom Familienbund + Familienreferat 

verwenden! (Diese ggf. anfordern) 

▪ Die Veranstalter werden gebeten, ein paar Tage vor dem Termin, die Referentin / den Referenten 
zu kontaktieren. Bitte besprechen Sie den Ablauf, ob Equipment benötigt wird, und ob die 
Veranstaltungsadresse bekannt ist.   

▪ Sollte der Termin abgesagt werden (z.B. wegen zu geringen Anmeldungen) ist die Referentin / der 
Refernt, sowie der OÖ Familienbund 2-3 Tage VOR dem Termin zu verständigen! 

▪ Bei der Begrüßung/Vorstellung ist das Familienreferat des Landes OÖ anzuführen (siehe Information 

im Anhang). Die Übernahme der Begrüßung kann mit der Referentin / dem Referenten abgesprochen 

werden.  

▪ Bei der Begrüßung/Vorstellung ist ebenfalls kurz der OÖ Familienbund anzuführen. (Siehe 

Information im Anhang.) 

Anhang 

Folie des Familienreferates des Landes OÖ: 
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Vorstellung Familienbund Oberösterreich 

Der OÖ Familienbund verleiht als gemeinnütziger Verein Eltern und Kindern seit über 60 Jahren eine 
gewichtige Stimme. Die Familienfreundlichkeit in der Gesellschaft voranzutreiben, zählt zu den zentralen 
Aufgaben.  
Mit Engagement und Leidenschaft organisieren die ehrenamtlichen Mitarbeiter*innen des OÖ Familienbundes 
Familienfeste, Ausflüge und Veranstaltungen. Familienbundzentren sind Treffpunkte für Eltern und Kinder mit 
hohem Wohlfühlcharakter. Dort finden Familien in Wohnortnähe vieles, was ihren Alltag bereichert. Darüber 
hinaus werden durch das Angebot verschiedener Formen der Kinderbetreuung Eltern dabei unterstützt, 
Familie und Beruf optimal zu vereinen. Die praxisnahe Aus- und Weiterbildung von Kinderbetreuer*innen stellt 
dafür ein Herzstück dar. In den zertifizierten Kursen erhalten die Teilnehmer*innen fundiertes Wissen und 
schulen ihre praktischen Fähigkeiten. Und wenn Familien Unterstützung suchen, steht der OÖ Familienbund in 
seinen Beratungsstellen mit Rat und Tat zur Seite. 
 
 
 

Kontakt OÖ Familienbund 

 

Martina Grabner 
Elternbildung 
  
Familienbund Oberösterreich GmbH 
Hauptstraße 83-85 
A-4040 Linz 
Tel.: 0732/ 60 30 60 -330 
 
martina.grabner@ooe.familienbund.at 
www.ooe.familienbund.at 

 

http://www.ooe.familienbund.at/

